[@®)Y.V/ Diakonie
B Wuppertal

Sachbearbeiter/in (m/w/d) in der L

Immobilienverwaltung

Die Diakonie Wuppertal gGmbH ist fur den Wohlfahrtsverband der evangelischen Kirche in vielen Bereichen so-
zialer Arbeit mit insgesamt tiber 2000 haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden und zahlreichen Einrichtungen
im gesamten Stadtgebiet tatig und damit im Verbund der gréfRten Sozialunternehmen in Wuppertal.

Fur die Abteilung Immobilienmanagement mit Dienstort in Wuppertal suchen wir ab dem 01.08.2026 eine/n
Sachbearbeiter/in (m/w/d) mit 20 — 30 Wochenstunden.

Ilhre Aufgaben umfassen Wir bieten Ihnen

e Sekretariats- und Organisationsaufgaben e Eine Vergutung nach Tarifvertrag BAT-KF

e Schlisselverwaltung e Jahressonderzahlung

e Korrespondenz, telefonisch und schriftlich e Betriebliche Altersvorsorge

e Vertragswesen e Grundliche Einarbeitung

e Terminkoordinierung e Fortbildungen

e Postbearbeitung e Angebot eines Krankenzusatzversicherungspakets fur
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten kirchliche Mitarbeitende

e Versicherungswesen e Betriebliche Gesundheitsforderung (Kooperation mit

der Sportpark-Group)

Wir wiinschen uns e Zahlreiche Benefits wie z. B. Bikeleasing, Versicherun-

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbild- gen, Einkaufsverglinstigungen u.v.m.

ung (Immobilienkaufleute).

e Der sichere Umgang mit den MS-Office Pro- Wir freuen uns iber lhre Bewerbung

grammen ist fir Sie selbstverstandlich E-Mail: bewerbung@diakonie-wuppertal de

e Erfahrung im Immobilienbereich ware wiinsch-

enswert, aber keine Bedingung Rickfragen beantwortet Ihnen Herr Schimczyk unter:
978 60

e Sie uberzeugen durch Teamfahigkeit und eine
strukturierte Arbeitsweise Bewerbungsschluss: 31.05.2026
e DerUmgang mit Handwerkern und die tagliche
Kommunikation mit anderen Abteilungen fallt
Ihnen leicht
Gute Deutschkenntnisse

Mehr Infos: www.jobs.diakoniewuppertal.de




